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PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO AL PLAN DE AUDITORÍA SECTORIAL - PAS 

NTC ISO 9001: 2000

VERSIÓN No. 1.0

Fecha: 

	ELABORADO POR: Profesional Especializado             Luis Hernando Velandia Gómez

                                  Dirección de Planeación          
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	REVISADO POR:      Director Técnico

                                   Dirección Sector Gobierno          Mónica Certain Palma   
                                                 CARGO                                 NOMBRE                  FIRMA



	APROBADO POR:  Director Técnico

                                 Dirección de Planeación                Nancy Patricia Gómez Martínez   ​

                                                 CARGO                                 NOMBRE                  FIRMA



	
ORIGINAL:                COPIA:                 CONTROLADA:    SI              NO

COPIA No.                                            SELLO:                                     No. DE FOLIOS:  6




1. OBJETIVO:

Definir el método para realizar seguimiento al Plan de Auditoría Sectorial – PAS.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con el análisis sobre la coherencia del PAS frente a los lineamientos establecidos por el Comité Operativo, Proceso Macro y de Enlace con la Ciudadanía y termina con el reporte de avance del PAS a la Dirección de Planeación por parte del Director Sectorial.

3. BASE LEGAL:

· Constitución Política de Colombia, artículos 268 y 272.

· Ley 42, artículos 8 y 65.

· Decreto Ley 1421 de 1993, artículo 105.

4. DEFINICIONES:

APROBACIÓN: Acto administrativo por el cual se formaliza un evento por parte de un funcionario autorizado. 

SEGUIMIENTO: Es una función administrativa, objetiva, sistemática y profesional que asesora, orienta y evalúa permanentemente las actividades comprendidas en las distintas fases de la auditoría, para que los objetivos y las metas de ésta y de cada examen en particular, se cumplan de manera eficiente, efectiva y económica.

PLAN DE AUDITORÍA SECTORIAL PAS: Documento que contiene la programación de Proceso de Prestación de Servicios  Micro en cada una de las Direcciones Sectoriales para la vigilancia de la gestión fiscal en los sujetos pasivos de vigilancia y control competencia de cada Dirección Sectorial.

PLAN DE AUDITORIA DISTRITAL PAD: Documento que consolida la planeación de Proceso de Prestación de Servicios  Micro para la vigilancia de la gestión fiscal en los sujetos pasivos de vigilancia y control competencia de la Contraloría de Bogotá, D.C.

5. REGISTROS:

· Acta de Comité Técnico Sectorial.
· Informe de Avance de Seguimiento.
· Formato de Seguimiento al PAS.
· Memorando Remisorio.
6. ANEXOS:

· Formato de Seguimiento- PAS. Anexo 1.

7. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO:

	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTROS
	OBSERVACION

	1
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL
	Analiza  el contenido y coherencia del PAS frente a los lineamientos impartidos por el Comité Operativo, Proceso Macro, Proceso de Enlace con la Ciudadanía y propone ajustes respectivos.
	Acta Comité Técnico Sectorial
	

	2
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL
	Verifica que el Memorando de Encargo de Auditoría cumpla con los requisitos definidos en el Formato de Caracterización y se ajuste a los pasos descritos en el procedimiento diseñado para su elaboración.
	Acta de Comité Técnico Sectorial 
	

	3
	SUBDIRECTORES  DE FISCALIZACION Y ANALISIS SECTORIAL
	Efectúa ajustes correspondientes.
	
	

	4
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL
	Verifica que el Memorando de Planeación cumpla con los requisitos definidos en el Formato de Caracterización y se ajuste a los pasos descritos en el procedimiento diseñado para su elaboración. 
	Acta de Comité Técnico Sectorial
	

	5
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO  Y/O UNIVERSITARIO 

EQUIPO AUDITOR
	Efectúa ajustes correspondientes.
	
	

	6
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL
	Verifica que el Programa de Auditoría cumpla con los requisitos definidos en el Formato de Caracterización y se ajuste a los pasos descritos en el procedimiento diseñado para su elaboración.
	
	

	7
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL

JEFE DE UNIDAD(*)
	Realiza seguimiento al desarrollo de la fase de planeación y presenta informe de avance sobre el seguimiento efectuado, al Subdirector de Fiscalización.
	
	

	8
	SUBDIRECTOR   DE FISCALIZACION 

ASESOR JURIDICO 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL

JEFE DE UNIDAD
	Verifica que los hallazgos de auditoría hayan sido consensados y validados en Mesa de Trabajo y cumplan con los requisitos establecidos en el procedimiento diseñado para tal fin.
	
	

	9
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL

JEFE DE UNIDAD
	Realiza seguimiento al desarrollo de la fase de ejecución y presenta informe de avance sobre el seguimiento efectuado al Subdirector de Fiscalización.
	Informe de Avance de Seguimiento


	

	10
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL
	Verifica que el Informe Preliminar cumpla con los requisitos definidos en el Formato de Caracterización y se ajuste a los pasos descritos en el procedimiento diseñado para su elaboración
	Acta de Comité Técnico
	

	11
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO  Y/O UNIVERSITARIO 

EQUIPO AUDITOR
	Efectúa ajustes correspondientes.
	
	

	12
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL
	Verifica el cumplimiento del objetivo de la Mesa de Trabajo final con la entidad.
	
	

	13
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO- 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL

JEFE DE UNIDAD
	Verifica que el Informe Final cumpla con los requisitos definidos en el Formato de Caracterización del Producto y se ajuste a los pasos descritos en el procedimiento diseñado para la elaboración del mismo.
	Acta de Comité Técnico Sectorial
	

	14
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

RESPONSABLE SUBSECTORIAL

JEFE DE UNIDAD
	Diligencia el Formato de Seguimiento al PAS.
	Formato de Seguimiento al PAS
	Anexo 1

	15
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL
	Remite a la Dirección de Planeación el Formato de Seguimiento al PAS,  dentro de los primeros diez (10) días seguidos al bimestre vencido.
	Memorando

Remisorio
	


(*): Aplica para la Dirección de Desarrollo Local y Participación Ciudadana.

ANEXO 1

FORMATO DE SEGUIMIENTO AL PAS
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No.

SECTOR

SUJETO DE CONTROL

NIVEL DE
COMPLEJIDAD

TIPO DE
ACTUACION
(Regular, Especial,

FASE

ETAPA:

PLANEACION

EJECUCION E
INFORME

FECHA

PROGRAMADA DE

INICIACION SEGUN
ENCARGO DE
AUDITORIA

FECHA
PROGRAMADA DE
TERMINACION
SEGUN ENCARGO
DE AUDITORIA

FECHA REAL
DE INICIO

FECHA REAL DE
TERMINACION

PORCENTAJE DE
AVANCE FISICO
SEGUN ULTIMA MESA
DE TRABAJO

FECHA DE
CORTE

BEBEFICIOS DE
CONTROL
FISCAL
GENERADOS

TOTAL DIAS
PROGRAMADOS

08

TOTAL DIAS
EJECUTADOS
1110)

NIVEL DE
REZAGO
(1415

DIAS REAL DE

EJECUCION SEGIIN

FECHA DE CORTE
138)

PORCENTAJE REAL
DE AVANCE EN
TIEMPO
a7714)





Nota: Las celdas sombreadas (15-19) se determinan mediante fórmula matemática, favor no diligenciarlas. 

INSTRUCTIVO

Sector: Diligencie el nombre del Sector.
Sujeto de Control: Diligencie el nombre del Sector.

Nivel de Complejidad: Determine el nivel de complejidad del sujeto de control.

Tipo de Actuación: Determine el Tipo de Actuación en ejecución: Regular, Regular, Abreviada, Especial y Seguimiento.

Etapa de Auditoría: Diligencie el nombre de la etapa de auditoría: Planeación, Ejecución e Informe.

Fecha Programada de Inicio: Según el Encargo de Auditoría determine para cada Etapa de auditoría la fecha programada de Inicio.

Fecha Programada de Terminación: Según el Encargo de Auditoría determine para cada Etapa de auditoría la fecha programada de Terminación., así: día/mes/año.

Fecha Real de Inicio: Determine para cada Etapa de Auditoría la fecha real de Inicio.

Fecha Real de Terminación: Determine para cada Etapa de Auditoría la fecha real de Terminación.

Porcentaje de Avance: Según última acta de mesa de trabajo, determine el nivel de avance de cada Etapa de auditoría.
Fecha de Corte: Relacione la fecha en que se diligencia el Formato de Seguimiento al PAS; dentro de los primeros 10 días seguidos al bimestre vencido.
Beneficios de Control Fiscal: Registre los Beneficios de Control Fiscal Generados a la fecha de acuerdo al Boletín de Reporte de beneficios.
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